
온라인판로 종합지원사업 참여기업 제출서류 체크리스트 

구분 세 부 내 용 증빙(발급 및 확인)

필 수

① 사업자등록증사본 또는 사업자등록증명원 국세청 홈텍스, 판판대로

② 중소기업확인서(접수일 기준 유효기간 이내)
중소기업현황정보시스템, 

판판대로

③ 국세 납세증명서(접수일 기준 30일 이내 발급)
국세청 홈택스, 정부24,

판판대로 등

④ 지방세 납세증명서(접수일 기준 30일 이내 발급)
위택스, 정부24, 

판판대로 등

⑤ 표준재무제표증명 또는 부가가치세과세표준증명

  * 최근 3년간(‘00, ’00, ‘00년) 자료 (3년 미만 창업기업 제외)

 ** 면세사업자: 표준재무제표증명 발급 불가 시 「부가가치세면세사업자 
수입금액증명」 제출

국세청 홈택스, 정부24

⑥
(제조 업종) 간접 제조인 경우 OEM 증명서류 -

(도소매 업종) 총판계약서 등 상품공급자와의 계약서 -

⑦ 「온라인판로 종합지원사업」 참여신청서 -

⑧ 「온라인판로 종합지원사업」 참여기업 신청 확약서 -

⑨ 「온라인판로 종합지원사업」 참여기업 개인(기업) 정보 
수집‧이용‧제공‧조회 동의서

-

⑩ 통신판매업 신고증
 * 전통주류의 경우 ‘주류 통신판매 승인’ 추가 제출

정부24
 * 관할 세무서(전통주류)

선 택

⑪ 공장등록증(공장등록증명) 정부24

⑫ 참여기업 가점 확인서 및 가점 증빙서류
 * 가점사항 해당시 가점확인서와 해당 가점 증빙서류를 모두 제출했을 
   경우만 가점 인정

-

⑬ 상품기술서, 상품인증서, 제품 카탈로그 등 기타 별도 자료

  ※ 제출서류는 접수일 기준 유효기간 이내인 자료만 인정


